DPANG BO BO XAY DUNG PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY HQC VIEN
HANG KHONG VIET NAM

*

HUONG DAN
THU TUC CHUYEN SINH HOAT PANG
VE PANG BQ HQC VIEN HANG KHONG VIET NAM

1. Buwéc 1: Xin Chuyén sinh hoat Ping va nhan H6 so dang vién

1.1 Pang vién chuan bi cac thanh phan hd so nhu sau:

+ Ban ty kiém diém: Pang vién viét Ban tu kiém diém vé wu, khuyét diém thyc hién nhiém vu
dang vién ciia nam trude va thoi gian trude thoi diém chuyén sinh hoat dang, c6 nhan x¢ét cua chi bg,
cip Uy co s& noi gi6i thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang.

+ Quyét dinh, xac nhan nhip hoc/tring tuyén/tiép nhan/hop dong lam viéc/hop dong lao dong...

+ Ban nhéan xét ddi véi dang vién du bi (néu dang 1 dang vién du bi).

+ Ban giai trinh cta dang vién, chi bo, dang uy co so khi chuyén sinh hoat dang tré thoi gian
so voi1 quy dinh.

1.2 Pang vién giri cho Chi tiy/Chi bo noi dang sinh hoat dang (Truong DH, CD, pho thong/hoic
dia phuong) dé duogc Giéi thi¢u sinh hoat Pang. Chi iy s& viét Gidy gidi thiéu sinh hoat Pang va
huéng dan cac budc tiép theo dé dang vién nhéan tii Ho so Pang vién (da dugc niém phong - ding
vién khéng tw ¥ mé hé so).

Théng tin ghi Gidy gi6i thiéu chuyén sinh hoat dang:

- Pang b co sé: PANG UY HQC VIEN HANG KHONG VIET NAM
- Pang bd cap trén: PANG UY BQ XAY DUNG

2. Bu6c 2: Pang vién tw gii truc tiép (hoic giri Thu dwong buu dién, ¢6 dam bao, ghi kem s6
dién thoai ngoai bia ho so ciia ding vién) HoO so dang vién (con nguyén niém phong) vé&: DANG UY
BO XAY DUNG - s6 80 Tran Hung Pao — Cira Nam — Tp. Ha Noi; chuyén vién phu trach: Pong
chi Kiéu Thi Kim Dung, s6 dién thoai: 0983173169.

3. Buéc 3: Sau khi Pang iy Bd XAy dung di nhin dwoc hd so dang vién, s& viét Gidi thiéu
sinh hoat Pang va giri hd so vé Pang bd Hoc vién Hang khéng Viét Nam. Can bd Gitp viée Pang ty
ctia Hoc vién nhan duoc sé lién hé dang vién: dang vién (mang theo thé dang vién (néu c6)), ky nhin
ban giao vao SO chuyén sinh hoat Pang dén ctua Pang bd Hoc vién va dbi chiéu, kiém tra ho so theo
quy dinh.

Luu y:

1. Truong hop qud thoi han 30 ngay ké tir ngdy cé Gidy gidi thiéu chuyén sinh hoat cia ding
vién, tii Ho so Pdang vién méi vé dén Pang 1y Bé Xdy dung thi dang vién phdi lién hé t6 chire ding
tai dia phwong/Truwong dé nghi déi gidy méi dé dam bao thoi gian theo quy dinh.

2. Trén bia Ho so dang vién, can ghi lai cdc thong tin lién lac: S6 dién thoai, email (néu c6).

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 diéu gi chua 13, dang vién lién hé véi can bo Gitp viéc Pang ty
cua Hoc vién, qua email: diuvt@vaa.edu.vn SDT: 0982 495 067 (Gap Ms. Vii Thi Diu) dé duge hd tro;
khong goi phién cho ¢6 Dung ctua Pang ty B6 Xay dung.
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DANH SACH CAC CHI BQ TRUC THUQC PANG VIEN CHUYEN PEN

Pang vién la can bo,

Pang vién la Sinh vién

STT Tén chi bo vién chirc, ngudi lao dong thudc cac khoa
1. Khai thac Hang khong,
) n Z. - 2. Dién — Dién tir,
1. Sinh vién Khoi Khoa Ky 3. K¥ thuat Hang khong,

thuat

4. Cong ngh¢ thong tin,
5. Xay dung.

Sinh vién Khédi Khoa Kinh

1.Quan tri kinh doanh

2.Du lich va Dich vu hang

2. & khong,
3. Kinh té hang khong,
4. Ngoai ngir.
4 Phong Khoa hoc cong ngh¢ | Phong Khoa hoc cong nghé -
] - Hop tac quoc té Hop tac quoc té
5 Phong Tuyén sinh - Cong | Phong Tuyén sinh - Cong tac
] tac sinh vién sinh vién
6. Khoa Xay dung Khoa Xay dung
7. T chitc - Hanh chinh Phong T chirc - Hanh chinh
1. Phong Ké hoach tai chinh;
8. Tai chinh - Khéo thi 2. Phong Khao thi va dam bao
chat luong dao tao
1. Trung tam dich vu sinh vién
9. Khoi Trung tdm 2. Trung tdm DPao tao nhan vién
hang khong
" Khoa Du lich va dich vu kI}(l}(;i)la Du lich va dich vu hang
" | hang khong &
1. Khoa K¥ thuat Hang khong;
11. | Khoa Ky thuat Hang khong | 2. Vién nghién ctru tng dung va
do1 méi sang tao
12. | Khoa Dién - Dién tir Khoa Dién - Dién tu
13. | Khoa Co ban Khoa Co ban
1. Khoa Ngoai ngir;
14 Ngoai ngit - Cong nghé | 2. Khoa Cong nghé thong tin;
" | thong tin 3. Trung tdm nghién ctru va phat
trién soO
15. | Khoa kinh té hang khong | Khoa kinh té hang khong
16. | Khoa Quén tri kinh doanh | Khoa Quan tri kinh doanh
17 Khoa Khai thidc hang | Khoa Khai thidc hang khong
"~ | khong
18 Phong quén ly va phat trién | Phong quan 1y va phat trién
" | CSVC CSVC
19. | Vién Do tao qudc té Vién Dao tao quoc t€







